Der Praktikumshefter 

Abgabetermin 12.11 – 16.11.18
(in der WAT-Stunde)

Das Deckblatt

Entwickle und gestalte selbst ein Deckblatt, auf dem du Informationen zum Praktikum/ Praktikumsbetrieb zusammenstellst.

Der Hefter hat ein Inhaltsverzeichnis!
Hinweise:

Beantworte die Aufgaben in ausführlichen Sätzen und lesbarer Handschrift oder mit dem PC. Ergänze Deine Ausarbeitungen durch Prospekte oder / und Bildmaterial oder / und Fotos oder / und Zeichnungen die zu den bearbeiteten Themen passen.

Fasse alle Ausarbeitungen in einem ordentlichen Hefter nach vorgegebener Reihenfolge zusammen.

Schülerbetriebspraktikum Klasse 9 

Tipps zum Verhalten & Belehrung

Damit du dich an den Praktikumstagen zurechtfindest und keinen Ärger bekommst, beachte bitte folgende Hinweise:

1. Du bist Gast in dem Betrieb! Die Mitarbeiter betreuen dich freiwillig. Beachte deshalb die „Spielregeln“, achte auf dein Äußeres und kleide dich entsprechend.

2. Jeder Betrieb hat eine Betriebsordnung. Sie gilt auch für dich! Lasse dich eingehend darüber belehren, was du darfst und was nicht. Sollte doch einmal etwas passieren, informiere sofort deinen Betreuer.

3. Achte auf Pünktlichkeit, Disziplin, Höflichkeit, Rücksichtnahme, Toleranz und Ordnung am Ort deiner Tätigkeit.

4. Beachte die Anweisung deiner Betreuer, auch wenn sie dir unbequem erscheinen!

5. Versuche von Anfang an, dir übertragenen Aufgaben so gut wie möglich zu erfüllen! Wenn du etwas nicht verstanden hast, frage! Wer fragt bekundet Interesse. Es gibt keine dummen Fragen!

6. Nutze Deine Chance, viel über den Betrieb zu erfahren, über die Berufsbilder und die Ausbildungsmöglichkeiten. Wenn du einmal „vergessen“ worden bist, dann bitte von dir aus um neue Aufgaben.

7. Über interne Betriebsdaten bist du zur Verschwiegenheit verpflichtet. Nimm nie aus dem Betrieb etwas mit ohne vorher zu fragen! 
Fotografiere nur in Absprache mit dem Betrieb.

8. Solltest du an einem Praxistag fehlen, sage rechtzeitig Bescheid, im Betrieb und in der Schule.

Kenntnisnahme der Schülerin/ des Schülers

Mein erster Tag im SBP

Am ersten Tag des Schülerbetriebspraktikums empfängt dich deine Betreuerin bzw. dein Betreuer und gibt dir notwendige Informationen zum Betrieb und zum Ablauf deiner Praktikumstätigkeit. 

Fülle die Checkleiste aus. 

	
	Ja
	Nein
	Bemerkungen

	Wurdest du den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Abteilung bzw. an deinem unmittelbaren Praktikumsplatz vorgestellt?
	
	
	

	Hast du einen ersten Überblick über dem Betrieb bzw. die Einrichtung erhalten?
	
	
	

	Kennst du deinen Praktikumsplatz?
	
	
	

	Benötigst du besondere Arbeits- bzw. Arbeitsschutzbekleidung?
	
	
	

	Hast du eine Grobplanung für die gesamte Praktikumszeit?
	
	
	

	Hast du schon erste Praktikumstätigkeiten ausgeführt?
	
	
	


Aufgaben:

Notiere mindestens drei wichtige Regelungen zum Arbeits-, Gesundheits- und Datenschutz:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Nenne mindestens drei für dich bedeutsame Aspekte der Betriebsordnung:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Wie sind deine Pausen geregelt (Ort, Zeit)?

______________________________________________________________________________________________________________________________________

..................................................................       ...............................................................

Unterschrift der Betreuerin/ des Betreuers      Unterschrift der Schülerin/ des Schülers

Tätigkeitsnachweis

1. Woche

	Datum
	Haupttätigkeit
	tägliche Anwesenheit

von  bis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Woche

	Datum
	Haupttätigkeit
	tägliche Anwesenheit

von  bis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Fehlstunden:

Fehltage:









(Unterschrift Betreuer/in)

Abschlussbetrachtungen

1. Hier sage ich meine Meinung:

	Das hat mich gefreut
	Das hat mich geärgert

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Erinnere dich an deine Erwartungen vor dem Schülerbetriebspraktikum! Schätze sie aus heutiger Sicht ein!

	

	

	

	

	


3. Beeinflusst dieser Praktikumsplatz deine künftige Berufswahl? Begründe deine Aussagen!

	

	

	

	

	


4. Was sollte deiner Meinung nach verändert werden, damit das Schülerbetriebs-praktikum künftig noch erfolgreicher ablaufen kann?

· Hinweise zur Praktikumsstelle

· Vorbereitung im Unterricht und die Betreuung durch die Lehrerin/den Lehrer

	

	

	

	

	

	


Am Praktikumsplatz 

Bei dieser Aufgabe hast du die Möglichkeit, entweder deinen Praktikumsplatz oder eine wichtige Tätigkeit in deinem Schülerbetriebspraktikum darzustellen.

1. Berichte über deine Praktikumsplatz, wenn du die meiste Zeit an einem Ort tätig warst! Verwende auch Zeichnungen, Fotos oder anderes im Betrieb/in der Einrichtung vorhandenes Material!

2. Beschreibe eine Tätigkeit, die dich besonders gefordert hat oder die besonders interessant war oder die dich geprägt bzw. beeindruckt hat! Benutze zur Veranschaulichung Material, das im Betrieb/ in der Einrichtung vorhanden ist!

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Auswertung des Praktikums durch den Betrieb

Name: 





Zeitraum:





Schule:

Betrieb/Einrichtung:

	Ausprägung der Kriterien
	vorbildlich
	gut
	ausreichend
	nicht ausreichend
	Ergänzung

	Fleiß und Interesse
	
	
	
	
	

	Pünktlichkeit
	
	
	
	
	

	Motivation
	
	
	
	
	

	Qualitätsansprüche
	
	
	
	
	

	gute Umgangsformen
	
	
	
	
	

	Teamfähigkeit
	
	
	
	
	


Zutreffendes bitte ankreuzen

Verbale Einschätzung

(z.B. Stärken, Schwächen, besondere Fähigkeiten...)

	

	

	

	

	

	


Kenntnis des Praktikumshefters: ja/nein

	
	Betrieb
	Schüler/in

	Betriebl. Betreuer/in:
	an der Auswertung beteiligt:
	Auswertung wurde mit mir besprochen:

	
	
	

	
	
	

	Datum/Unterschrift
	Datum/Unterschrift
	Datum/Unterschrift


Ein Berufsbild

Fertige zu deinem gewählten Praktikumsplatz dieses Berufsblatt mit folgendem Aussehen und Angaben an!

Berufsbezeichnung: (eventuell Spezifizierung)


Notwendige Voraussetzungen

· Berufsabschluss:

· wichtige Fächer:

Ausbildungsart:












Ausbildungsorte:












Ausbildungsdauer:












Ausbildungsvergütung:











Typische Tätigkeiten des Berufs: 

Einsatzmöglichkeiten/ Berufsaussichten:                               

Mögliche Qualifizierung:

Artverwandte Berufe:

Informiere dich im Betrieb, im Berufsinformationszentrum (BIZ), Broschüre „Berufe aktuell“ usw.!
Erkundung des Betriebes !

1. Name deines Praktikumsbetriebes/Einrichtung:

	

	

	


2. Nenne den Wirtschaftszweig bzw. die Branche deines Betriebes:

	

	

	


3. Welche Leistungen erbringt der Betrieb/die Einrichtung:

	

	

	


4. Beschreibe die Entstehungsgeschichte und die Entwicklung deines Betriebes.
(z.B.: Seit wann existiert die Firma...)

5.Anzahl der Beschäftigten in deinem Betrieb: 

Anteil der Teilzeitbeschäftigten (in %):

6.Bildet der Betrieb aus ?                      JA                                    NEIN 

Wenn JA:

a) Für welche Berufe gibt es Ausbildungsplätze?

	

	


b) Sind bestimmte Ausbildungsplätze Mädchen bzw. Jungen vorbehalten?    JA             NEIN

Wenn JA welche? 

	

	


Alles auf einen Blick

Schülerin/

Schüler














Name



Vorname

         Geburtsdatum


PLZ/Wohnort


Straße


Telefonnummer

Anschrift

der Schule 












PLZ/Ort


Straße


Telefonnummer

Praktikumsbetrieb 










 

Firmenname


PLZ/Ort


Straße


Telefonnummer
Betreuer/in

Im Betrieb:











 
Name






Telefonnummer

Betreuende
Lehrkraft:











 
Name






Telefonnummer

Im Krankheitsfall sind schulische und betriebliche Betreuer sofort zu informieren!
Meine Erwartungen
Bald wird der Unterricht für zwei Wochen als SBP in einem Betrieb bzw. in einer anderen Einrichtung stattfinden.

Besonders freue ich mich auf:

	

	

	

	

	

	

	


Ein bisschen unwohl ist mir bei dem Gedanken an:

	

	

	

	

	

	

	


Vom SBP erwarte ich:

	

	

	

	

	

	

	








typisches Bild des Berufes





(eigene Zeichnung oder Foto oder Prospektmaterial)









